
전표승인
전표예정 (중국 )
전표등록
전표등록 (중국 )
전표조회
잔액처리등록
잔액처리조회
전표  I_F(사업장간 )
카드사용내역등록 _조회
카드사용내역조회
계산서조회
Red Invoice조회
지출결의서등록 _조회
통관정산관리  > 통관정산조회
Check관리  > Check입금조회
Check관리  > Check출금조회
Check관리  > Check마감
Check관리  > Bank Reconciliation
Check관리 (All) > Check입금조회
Check관리 (All) > Check입금등록
Check관리 (All) > Check출금조회
Check관리 (All) > Check출금등록
Check관리 (All) > Check마감
Check관리 (All) > Bank Reconciliation
Check관리 (All) > Check조회
Check관리 (All) > Check등록
할부관리  > 차량 &보험스케줄등록 _조회

전표관리



할부관리  > 전표생성 (차량할부 )
할부관리  > 전표생성 (보험 &기타 )
어음관리  > 어음조회 _처리
어음관리  > 어음발생등록
결산관리  > 외환평가
결산관리  > 월단위  결산
하나은행  CMS > 이체 _송금  조회
하나은행  CMS > CMS 카드사용내역



전표  승인  작업을  수행하는  화면입니다 .
사용자는  등록된  전표  목록을  확인하고 , 각  전표의  승인  또는  취소를  실행할  수  있습니다 .
승인된  전표는  회계  처리에  반영되며 , 미승인  전표는  추가  검토나  수정이  가능합니다 .
전표  정보는  번호 , 날짜 , 계정과목 , 금액 , 고객 /공급자  정보  등  핵심  회계  데이터를  포함합니다 .
승인  절차는  내부  통제  및  감사  추적을  위해  체계적으로  관리됩니다 .

전표  승인은  업무에서  발생한  정산서  또는  계산서를  기준으로  전표를  생성 하는  메뉴입니다 .

국내  건은  계산서  발행  시  발생  전표가  자동으로  생성 됩니다 .
따라서  조회  기본값은  해외 로  설정되어  있으며 , 전표  승인에  나오는  건은  해외  정산서  기준 으로
조회됩니다 .

승인할  건을  체크
전표  승인  버튼  클릭

전표승인

사용  방법

전표  승인



저장  → 선택한  전표  생성

전표  일자  버튼을  누르면  전표  날짜를  변경할  수  있으며 , 저장  시  선택한  일자로  전표가  생성됩니다 .

전표  이관 을  Yes로  설정한  후  조회하면  이미  승인된  전표만  조회됩니다 .

생성한  전표를  삭제할  경우  선택한  건을  체크한  후  전표  승인  취소  버튼을  클릭합니다 .

주의사항 : 입출금  및  부가세  이관이  완료된  건은  전표  승인  취소가  불가능 합니다 . 입출금  처리  전표  삭제
및  부가세  이관  취소를  먼저  진행해야  합니다 .

대납  건이  단독으로  발생한  경우 , 전표  승인에서  이관  처리를  통해  전표를  생성해야  합니다 .

전표  승인  취소

대납  건



중국  지사의  전표 (회계  전표 )를  미리  등록하고  관리하는  기능입니다 . 전표  승인 , 취소 , 삭제  등  기본  조작이
가능하며 , 계정  코드와  거래처  정보를  기반으로  전표를  체계적으로  관리합니다 .

전표예정 (중국 )



회계  전표를  등록하거나  조회하는  기능으로 , 전표의  기본  정보 (일자 , 구분 , 계정  등 )를  입력하고  내역  항목을
추가 ·수정할  수  있는  회계  관리  모듈의  핵심  입력  화면입니다 .

Copy 버튼  이용  시  관리  항목을  반드시  확인 해야  합니다 .
신규  등록  시  New 버튼  클릭

계정  등록에  등록된  회계  계정  코드  입력
차변과  대변  금액을  동일하게  입력해야  전표를  생성할  수  있습니다 .
거래처  코드  입력
저장  → 대체  전표와  수기  전표  등록  가능

전표등록

사용  방법
등록

화면  표시  및  기능



선택한  건이  마감  건 일  경우  우측  상단에  마감  표시가  나타납니다 .
전표  부분을  더블  클릭 하면  잔액  제외  메뉴가  생성되어 , 잔액  발생  여부를  무시하고  전표를  생성할
수  있습니다 .
생성된  전표에  한하여  출력  버튼으로  전표를  출력할  수  있습니다 .
우측  회계  계정  관리  항목 을  설정하여  부가세  및  세금계산서를  등록할  수  있습니다 .

주의사항 : 발생  전표의  경우  입출금이  처리된  상태에서는  삭제할  수  없습니다 . 처리  전표가  먼저  삭제되어
있어야  발생  전표를  삭제할  수  있습니다 .

삭제  제한



중국  기준의  전표 (회계  장부 )를  등록하고  조회하는  기능으로 , 계정  코드 , 금액 , 통화  구분  등  회계  정보를  입력 ·
관리합니다 .

전표등록 (중국 )



전표 (회계  전표 )를  조회하고  상세  정보를  확인하는  기능입니다 .
사용자는  전표  번호 , 계정 , 금액 , 정산번호  등  조건으로  검색하여  해당  전표의  내역을  테이블  형태로  조회할  수
있으며 ,
전표승인 , 전표예정 (중국 ), 전표등록  등  관련  업무로  이동할  수  있는  메뉴도  함께  제공됩니다 .

첫  번째  탭  전표  조회 에서  조회하면  생성된  모든  전표가  조회됩니다 .
분개장  형식 으로도  조회할  수  있습니다 .
발생  전표  및  처리  전표 를  따로  조회할  수  있습니다 .

선택한  건을  상단  출력  버튼으로  일괄  출력
옆의  인터페이스  버튼  → 전표  일괄  엑셀  업로드

샘플  파일이  기본  제공되며 , 양식에  맞춰  데이터  입력  후  업로드

전표조회

사용  방법

출력  및  엑셀  업로드



전표를  더블  클릭 하면  전표  등록  탭으로  바로  이동하며 , 해당  탭에서  전표  삭제도  가능합니다 .

전표  수정 ·삭제



잔액처리등록  화면은  회계  전표에서  발생한  잔액을  정리하고  등록하는  기능입니다 .
입금 /출금  구분 , 환율 , 금액 (외화 /원화 ) 등을  입력하여  잔액을  처리하고 ,
처리방법 , 계정 , 통화단위 , 적요  등을  설정해  전표에  반영합니다 .
등록된  잔액  내역은  하단  테이블에서  확인  가능하며 , 추가 /취소  등  기본  조작이  가능합니다 .

리스트  클릭  → 발생  자료  조회
처리할  금액을  선택하고  잔액  등록  클릭  → 선택한  금액을  불러옴
추가로  더  불러오려면  추가  등록  버튼  클릭  → 한  줄  추가

새로운  잔액을  추가할  경우 , 선택한  잔액을  체크한  후  잔액  등록이  아닌  추가  등록  버튼을
클릭합니다 .

잔액처리등록

사용  방법
잔액  불러오기

입출금  처리



상단의  처리  일자 는  입출금  일자로  지정
입금 /출금  구분은  매출  및  매입에  따라  자동으로  구분 됩니다 .

돋보기  버튼  클릭  → 처리할  회계  계정  코드  불러오기
처리  금액과  상단의  금액을  일치시킨  후  저장  → 입출금  처리  완료

금액이  다를  경우

상단과  하단의  금액이  다를  경우  입출금액  버튼을  더블  클릭 하면  입출금액  기준으로  처리  금액이
자동  변경됩니다 .
해외  건의  경우  차익  버튼을  더블  클릭 하면  환차손 ·환차익이  자동으로  계산 됩니다 .

처리  방법이  두  가지  이상일  경우

A+ 추가  버튼을  클릭하면  한  줄을  더  추가할  수  있습니다 . 처리  방법의  회계  계정  코드를  등록한  후  적용
버튼  옆의  체크박스 를  클릭하면  선택한  계정  코드의  잔액을  확인할  수  있습니다 .

잔액  처리  시  계산서  정보  등록이  필요하다면  계산서  여부 를  체크합니다 .

잔액  세부  내역의  처리  금액  / 외화  처리  금액 을  수정하여 , 상단의  금액과  하단의  처리  금액을  일치시킨  후
저장하면  부분  입출금이  가능합니다 .

계산서  정보  등록

부분  입출금



잔액처리조회  화면은  전표  관리에서  정산된  거래의  잔액  내역을  조회하고 , 입금 ·출금  금액을  확인하여  재무
상태를  파악하는  기능입니다 .

잔액처리조회



사업장  간  전표 (I/F)를  생성하고  조회하는  회계  관리  기능입니다 .
발생자료를  기반으로  전표를  등록하거나 , 기존  전표를  검색하여  확인할  수  있습니다 .
정산구분 , 거래처 , 이관여부  등  조건으로  전표를  필터링하고 , 정렬된  목록을  표시합니다 .

전표  I_F(사업장간 )



카드  사용  내역을  등록하거나  조회할  수  있는  회계  관리  기능입니다 .
카드  코드 , 계정  코드 , 부서 /팀 , 승인일자  등  다양한  조건으로  검색  결과를  표시하며 ,
등록된  카드  사용  내역을  일괄  관리하고  필요시  수정 ·조회할  수  있도록  설계되었습니다 .

수기  입력  및  엑셀  등록이  모두  가능합니다 .

Copy 또는  New 버튼  클릭
카드  등록에서  등록한  카드  선택
가맹점  코드  입력

주의사항 : 가맹점의  부가세  신고가  필요하면  거래처를  생성 해야  합니다 .
차변  계정  등록
공급가액에  대한  세액  입력
부가세  신고  건일  경우  Yes로  지정

카드사용내역등록 _조회

사용  방법

수기  등록



저장  → 카드  사용  내역  신규  생성

신규  생성  후  선택한  건을  체크하고  전표  생성  버튼을  클릭하면  등록된  카드  사용  내역을  기준으로  전표가
생성됩니다 .

주의사항 : 사용자가  회계  담당이  아닐  경우  전표  생성  버튼이  비활성화되고  조회도  제한됩니다 .

인터페이스  버튼  클릭  → 카드  사용  내역  업로드  엑셀  선택
제공된  샘플  파일  양식에  맞춰  파일  업로드
오류  검증  후  생성  버튼  클릭  → 일괄  등록

전표  생성 , 전자결재  파일  업로드 , CMS 건이  아닌  일반  등록된  건 에  한하여  일괄  체크  후  일괄  삭제가
가능합니다 .

카드  사용  내역  조회  메뉴에서  등록한  건을  확인하고  출력  버튼을  클릭하여  출력물을  출력할  수  있습니다 .

전표  생성

엑셀  업로드

일괄  삭제

출력



카드  사용  내역을  조회하고 , 공급가액 ·세액 ·합계금액  등  금액  정보를  확인할  수  있는  회계  관리  기능입니다 .

카드사용내역조회



전표  관리  기능  중  '계산서조회 '를  위한  화면으로 , 계산서  관련  데이터를  조회하고  관리할  수  있는
인터페이스입니다 .

계산서조회



Red Invoice 조회  화면은  전표관리  기능  중  취소  또는  정정된  세금계산서 (적색전표 )를  검색하고  목록으로
확인하는  기능입니다 .

Red Invoice조회



지출결의서  등록  및  조회  기능을  제공하며 , 전표  승인 /취소 , 전표  생성  등  회계  처리를  위한  핵심  작업을
수행합니다 .

지출결의서등록 _조회



통관정산  관련  전표 (입출금 , 매입 /매출  등 )의  내역을  조회하고 , 정산  번호 , 거래처 , 금액 , 진행  상태  등을
확인하는  기능입니다 .

통관정산관리  > 통관정산조회



Check 입금  내역을  조회하여  입금된  수표의  금액 , 은행 , 날짜  등  주요  정보를  일괄  확인하는  기능입니다 .

Check관리  > Check입금조회



Check출금조회  기능으로 , 출금된  수표 (체크 )의  내역을  조회하고  관리할  수  있는  화면입니다 .
전표승인 , 전표예정 , 전표등록  등  전표  관련  메뉴와  연동되어  있으며 ,
Customer, Bank Accounts, Amount 등  조건으로  검색하고 ,
Check No, Date, Amount, Bank Name 등  주요  정보를  테이블로  표시합니다 .
또한  Check Clear, Check Notice, Paid List 등  관련  작업을  수행할  수  있는  버튼이  제공됩니다 .

Check관리  > Check출금조회



Check마감은  회계  전표  중  체크 (수표 ) 관련  거래를  마감  처리하는  기능으로 , 입금 /출금  내역을  정리하고  계정
정합성을  확인하는  데  사용됩니다 .

Check관리  > Check마감



은행  계좌와  내부  회계  장부를  대조하여  불일치를  확인하고  조정하는  'Bank Reconciliation' 기능입니다 .
계정별  시작  잔액 , 차변 /대변  내역 , 종료  잔액을  표시하며 , 전표  미정리  항목을  관리할  수  있습니다 .

Check관리  > Bank
Reconciliation



Check관리 (All) 하위  메뉴로 , 입금된  수표 (Check)의  내역을  조회하고  관리하는  기능입니다 .
입금된  수표의  금액 , 은행 , 고객  정보  등을  확인하고  필요시  관련  데이터 (예 : 입금  등록 , 출금  조회  등 )로  이동할
수  있습니다 .

Check관리 (All) > Check
입금조회



체크 (수표 ) 입금  내역을  등록하고  관리하는  기능으로 , 고객  정보 , 체크  번호 , 입금일 , 은행  계좌 , 금액 (통화별 /
원화 ) 등을  입력하여  전표를  생성하고 , 관련  미수금  상세  내역을  하단에  조회할  수  있습니다 .

Check관리 (All) > Check
입금등록



Check 출금  내역을  조회하고 , Excel로  내보내기 , 체크  상태  초기화 , 지급  목록  확인  등의  기능을  제공하는
회계  관리  화면입니다 .

Check관리 (All) > Check
출금조회



출금  전표 (수표  발행 )를  등록하고  관리하는  기능으로 , 고객  정보 , 수표  번호 , 은행  계좌 , 금액 , 통화  등을
입력하여  출금  전표를  생성하고  하단  테이블에서  관련  내역을  확인 ·관리할  수  있습니다 .

Check관리 (All) > Check
출금등록



Check마감은  Check 관련  거래 (입금 ·출금  등 )를  최종적으로  확정하고  정산하는  기능으로 , 미정산  내역을  마감
처리하여  회계  장부에  반영합니다 .

Check관리 (All) > Check마감



은행  계좌와  내부  회계  장부를  대조하여  불일치를  확인하고  조정하는  'Bank Reconciliation' 기능입니다 .
계정별  잔액 (시작  잔액 , 차변 , 대변 , 종료  잔액 )을  표시하여  재무  데이터의  정확성을  검증합니다 .

Check관리 (All) > Bank
Reconciliation



Check 관리 (All) 모듈에서  등록되거나  처리된  수표 (Check) 정보를  조회하고 , 금액 ·상태 ·계정  등  주요  필드를
일괄  확인하는  기능입니다 .

Check관리 (All) > Check조회



회계  관리  시스템에서  수표 (체크 ) 등록을  위한  입력  화면으로 , 고객  및  지급  대상  정보 , 은행  계좌 , 수표  번호 ,
금액 , 통화 , 환율  등  주요  거래  정보를  입력하고  결제  내역을  상세히  기록하는  기능을  제공합니다 .

Check관리 (All) > Check등록



차량  및  보험  스케줄  등록 /조회  기능으로 , 경영지원팀에서  차량과  보험  관련  데이터 (번호 , 항목명 , 차대번호 ,
거래처명 , 시작 /종료일자  등 )를  목록  형태로  조회하고  관리할  수  있는  화면입니다 .

할부관리  > 차량 &
보험스케줄등록 _조회



차량  할부  거래에  대한  전표를  생성하고  관리하는  기능입니다 .
할부  조건 (부서 , 팀 , 차량번호  등 )을  설정해  전표를  등록하거나  조회할  수  있으며 ,
생성된  전표는  번호 , 지점 , 결제일 , 원금 , 이자 , 결제금액  등  상세  정보를  포함해  표시됩니다 .

할부관리  > 전표생성 (차량할부 )



보험  및  기타  항목에  대한  전표를  생성하고  관리하는  기능으로 , 부서 , 팀 , 거래처  등  조건에  따라  전표  목록을
조회하고  상세  정보를  확인할  수  있습니다 .

할부관리  > 전표생성 (보험 &
기타 )



어음의  조회  및  처리 (결제 , 배서  등 )를  위한  기능으로 , 어음  관련  정보를  조회하고  결재  또는  배서  처리를
수행할  수  있는  회계  관리  모듈의  핵심  화면입니다 .

어음관리  > 어음조회 _처리



어음발생등록  화면은  어음의  발생  내역을  등록하고  관리하는  기능으로 , 어음  번호 , 상태 , 거래처 , 처리일자 ,
지점 , 부서 , 팀  등  기본  정보를  입력하고  환율  및  금액 (외화 /국내 )을  설정하여  전표를  생성할  수  있습니다 . 또한
잔액  세부  내역을  확인하고  추가 /취소  기능을  통해  전표  데이터를  관리합니다 .

어음관리  > 어음발생등록



외환평가  전표를  조회하고  관리하는  기능으로 , 평가기간 , 외환평가구분 , 전표일자  등  조건에  따라
외화환산이익 /손실  및  적요  정보를  표시합니다 .

결산관리  > 외환평가



월  단위  결산  전표를  조회하고 , 계정별  차변 /대변  합계를  확인하며 , 결산  내역을  관리하는  회계  결산
기능입니다 .

결산관리  > 월단위  결산



하나은행  CMS와  연동하여  이체  및  송금  내역을  조회하고 , 전표  생성  여부를  확인하며 , 수기  등록 /취소 /변경이
가능한  화면입니다 .

하나은행  CMS > 이체 _송금
조회



하나은행  CMS 카드  사용  내역을  조회하고 , 일괄  변경 ·이관  확정 ·취소 ·제외 ·저장  등  전표  관련  작업을  수행하는
화면입니다 .

하나은행  CMS > CMS
카드사용내역


