
카드  사용  내역을  등록하거나  조회할  수  있는  회계  관리  기능입니다 .
카드  코드 , 계정  코드 , 부서 /팀 , 승인일자  등  다양한  조건으로  검색  결과를  표시하며 ,
등록된  카드  사용  내역을  일괄  관리하고  필요시  수정 ·조회할  수  있도록  설계되었습니다 .

수기  입력  및  엑셀  등록이  모두  가능합니다 .

Copy 또는  New 버튼  클릭
카드  등록에서  등록한  카드  선택
가맹점  코드  입력

주의사항 : 가맹점의  부가세  신고가  필요하면  거래처를  생성 해야  합니다 .
차변  계정  등록
공급가액에  대한  세액  입력
부가세  신고  건일  경우  Yes로  지정

카드사용내역등록 _조회

사용  방법

수기  등록



저장  → 카드  사용  내역  신규  생성

신규  생성  후  선택한  건을  체크하고  전표  생성  버튼을  클릭하면  등록된  카드  사용  내역을  기준으로  전표가
생성됩니다 .

주의사항 : 사용자가  회계  담당이  아닐  경우  전표  생성  버튼이  비활성화되고  조회도  제한됩니다 .

인터페이스  버튼  클릭  → 카드  사용  내역  업로드  엑셀  선택
제공된  샘플  파일  양식에  맞춰  파일  업로드
오류  검증  후  생성  버튼  클릭  → 일괄  등록

전표  생성 , 전자결재  파일  업로드 , CMS 건이  아닌  일반  등록된  건 에  한하여  일괄  체크  후  일괄  삭제가
가능합니다 .

카드  사용  내역  조회  메뉴에서  등록한  건을  확인하고  출력  버튼을  클릭하여  출력물을  출력할  수  있습니다 .

전표  생성

엑셀  업로드

일괄  삭제

출력
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