
전표  승인  작업을  수행하는  화면입니다 .
사용자는  등록된  전표  목록을  확인하고 , 각  전표의  승인  또는  취소를  실행할  수  있습니다 .
승인된  전표는  회계  처리에  반영되며 , 미승인  전표는  추가  검토나  수정이  가능합니다 .
전표  정보는  번호 , 날짜 , 계정과목 , 금액 , 고객 /공급자  정보  등  핵심  회계  데이터를  포함합니다 .
승인  절차는  내부  통제  및  감사  추적을  위해  체계적으로  관리됩니다 .

전표  승인은  업무에서  발생한  정산서  또는  계산서를  기준으로  전표를  생성 하는  메뉴입니다 .

국내  건은  계산서  발행  시  발생  전표가  자동으로  생성 됩니다 .
따라서  조회  기본값은  해외 로  설정되어  있으며 , 전표  승인에  나오는  건은  해외  정산서  기준 으로
조회됩니다 .

승인할  건을  체크

전표승인

사용  방법

전표  승인



전표  승인  버튼  클릭
저장  → 선택한  전표  생성

전표  일자  버튼을  누르면  전표  날짜를  변경할  수  있으며 , 저장  시  선택한  일자로  전표가  생성됩니다 .

전표  이관 을  Yes로  설정한  후  조회하면  이미  승인된  전표만  조회됩니다 .

생성한  전표를  삭제할  경우  선택한  건을  체크한  후  전표  승인  취소  버튼을  클릭합니다 .

주의사항 : 입출금  및  부가세  이관이  완료된  건은  전표  승인  취소가  불가능 합니다 . 입출금  처리  전표  삭제
및  부가세  이관  취소를  먼저  진행해야  합니다 .

대납  건이  단독으로  발생한  경우 , 전표  승인에서  이관  처리를  통해  전표를  생성해야  합니다 .

전표  승인  취소

대납  건
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