
오더관리  > 오더조회
오더관리  > 오더등록
오더관리  > 스케쥴
오더관리  > 상업송장
오더관리  > 단가관리  > 거래처단가
오더관리  > 단가관리  > 파트너단가
오더관리  > 단가관리  > 운임오퍼조회
오더관리  > 견적서관리
오더관리  > B_L Stock > H.B_L Stock
오더관리  > 운송지시서
업무관리  > B_L조회
업무관리  > M.B_L등록
업무관리  > H.B_L등록
업무관리  > Amend등록
업무관리  > Shipping Request
업무관리  > B_L출력
업무관리  > Container List
업무관리  > Container List(KCC)
업무관리  > H.B_L 간편등록 (IMP)
업무관리  > B_L업무통합
업무관리  > DOCUMENT > Arrival Notice
업무관리  > DOCUMENT > Cargo Manifest
업무관리  > DOCUMENT > Correction Notice
업무관리  > DOCUMENT > Delivery Order
업무관리  > DOCUMENT > Export ISF
업무관리  > DOCUMENT > Free Time요청서
업무관리  > DOCUMENT > Pickup & Delivery Instruction

해상



업무관리  > DOCUMENT > Proof of Delivery
업무관리  > DOCUMENT > Surrender Request
업무관리  > DOCUMENT > Warehouse Information Notice
업무관리  > DOCUMENT > 선적현황



해상  화주의  오더  정보를  조회하고 , B/L 발행  여부나  예약일  등  주요  상태를  한눈에  확인할  수  있는  포워더
관리  화면입니다 .

New 버튼  클릭
오더  정보에서  오더  구분 과  바운드  설정
진행  유형  선택  — 싱글  / 콘솔  / 코로드
관리번호는  S 버튼  클릭  시  자동  생성
고객  정보를  직접  입력하고  필요한  내용  작성
저장  → 오더  등록  완료

오른쪽  상단의  HBL 버튼을  클릭하면  등록된  오더  정보를  기준으로  House B/L이  자동  생성됩니다 .

오더관리  > 오더조회

사용  방법
오더  등록



오더  조회  탭에서  검색하면  등록된  오더  목록이  표시됩니다 .

진행  구분 의미

Accept 오더만  등록된  상태

BL Issue B/L까지  작성된  상태

오더  등록  없이  B/L을  등록하면  오더도  자동으로  BL Issue 상태로  생성 됩니다 .

오더  조회



해상  화물  오더 (선적  주문 )를  등록하고  관리하는  포워더  관리 (FMS)의  핵심  입력  화면으로 , 운송  정보 , 고객 /
선적  정보 , 컨테이너  및 remark 등  오더  관련  전  데이터를  한눈에  입력 ·조회 ·수정할  수  있도록  구성되어
있습니다 .

1. New 버튼  클릭
2. 오더  정보에서  오더  구분과  바운드  설정
3. 진행  유형  선택  — 싱글  / 콘솔  / 코로드
4. 관리번호는  S 버튼  클릭  시  자동  생성
5. 고객  정보를  직접  입력하고  필요한  내용  작성
6. 저장  → 오더  등록  완료

오른쪽  상단의  HBL 버튼을  클릭하면  등록된  오더  정보를  기준으로  House B/L이  자동  생성됩니다 . 오더  조회
탭에서  Accept(오더만  등록 )/BL Issue(B/L까지  작성 ) 상태를  확인할  수  있습니다 .

오더관리  > 오더등록

사용  방법



해상  화주의  스케줄  정보를  조회하고  관리하는  포워더  관리 (FMS) 모듈의  핵심  기능  화면입니다 .
출발항 , 도착항 , 일자  범위  등  기본  조건으로  검색  결과를  표시하며 , 각  항목별  상세  정보 (선명 , 항차 , 파트너 ,
비고  등 )를  한눈에  확인할  수  있습니다 .
데이터는  테이블  형태로  정리되어  있으며 , 필요시  추가  작업 (수정 , 삭제 , 출력  등 )이  가능한  구조입니다 .

오더관리  > 스케쥴



해상  화물의  상업송장 (Commercial Invoice) 정보를  조회하고  관리하는  기능으로 , 송하인 ·수하인 ·INV번호 ·
일자  등  주요  정보를  테이블  형태로  표시하며 , 각  행별로  상세  수정이나  추가  작업이  가능한  구조입니다 .

오더관리  > 상업송장



해상  화주의  판매 /구매  단가를  관리하는  화면으로 , 화주별  단가  그룹과  적용  시작일  등을  조회하고  편집할  수
있습니다 .

1. 거래처  단가  선택  후  New 클릭
2. 단가  구분  설정  — Selling Rate(AR에  반영 ) 또는  Buying Rate(AP에  반영 )
3. 선적  구분을  수입  또는  수출로  지정
4. 단가가  적용되는  조건  추가  — 정산처 , 파트너 , 정산  파트너 , 선사 , 대리점  등
5. 하단의  추가  버튼  클릭  → 운임코드  입력  후  단가  설정  (포트별  설정도  가능 )
6. 저장  후  조회  → 설정한  단가  리스트  확인

오더관리  > 단가관리  >
거래처단가

사용  방법



포워더 (해상  운송  대리점 )와  협력하는  파트너사의  단가  정보를  등록 ·조회 ·관리하는  화면입니다 .
파트너사별 , 구간별 , 운임  조건별로  적용되는  단가를  체계적으로  관리하며 , 파트너  리스트와  단가  리스트를
병렬로  확인  가능합니다 .

파트너  단가는  DR/CR에  적용되는  단가입니다 .

1. New 클릭  → 파트너  단가  신규  등록  팝업  표시
2. 거래처  단가와  동일하게  선적  구분 , 시작일 , 종료일 , 운임코드  입력  후  단가  설정
3. 저장  → 신규  단가  생성  및  기존  단가  리스트  조회  가능

정리 : 거래처  단가에서  설정한  내용은  AR 및  AP에 , 파트너  단가는  DR/CR에  적용됩니다 .

오더관리  > 단가관리  >
파트너단가

사용  방법



포워더 (해상  운송  대리점 )와  체결된  운임  오퍼 (운임  제안 ) 정보를  조회하는  기능입니다 .
파트너 , 화주 , 출발 /도착항 , 운임조건  등  다양한  조건으로  운임  데이터를  검색하고 ,
해당  운임의  상세  내용을  확인하여  운송  비용  협상이나  계약  관리에  활용합니다 .

오더관리  > 단가관리  >
운임오퍼조회



해상  화주의  견적서관리  목록을  조회하고 , 각  견적서의  상세  정보를  확인하거나  수정할  수  있는  기능입니다 .

오더관리  > 견적서관리



화물선적 (House Bill of Lading) 관련  재고 (Stock) 정보를  조회하고  관리하는  기능입니다 .
진행  상태 , 지점 , 화주 , 예약  여부  등  조건으로  H.B/L Stock 내역을  필터링하여  목록을  표시하며 ,
그룹별  요약과  상세  내역을  동시에  확인할  수  있습니다 .
또한  Stock 생성 , Refresh, 예약  기능  등을  통해  실시간  재고  관리를  지원합니다 .

오더관리  > B_L Stock >
H.B_L Stock



해상  운송  지시서  목록을  조회하고  관리하는  기능으로 , 운송회사 , 운송담당자 , B/L 번호  등  주요  정보를  한눈에
확인할  수  있으며 , 신규  등록 , 수정 , 삭제 , 출력  등의  기본  운영  작업을  수행할  수  있는  포워더  관리  모듈의  핵심
화면입니다 .

오더관리  > 운송지시서



B/L(선하증권 ) 정보를  조회하고 , 각  건의  EDI/AR/AP/D/C 등  결제  및  문서  상태를  확인하며 , H.B/L 번호와
M.B/L 번호로  운송  경로를  추적할  수  있는  화면입니다 .

검색  버튼  클릭  시  등록된  B/L 목록  조회
Bound 구분으로  수입 /수출  구분  조회
Master/House B/L 구분  등  다양한  검색  조건  설정  가능
그리드  오른쪽의  점  모양  버튼을  클릭하고  칼럼에  마우스를  올리면  사용할  항목만  체크하여  추가 ·
삭제할  수  있습니다
설정  완료  후  아이콘  버튼  클릭  → 현재  상태값  저장 (사용자  계정별로  저장 )

B/L 등록 , EDI, 대외  문서  출력이  완료되면  오른쪽에  담당자와  작업  시간이  히스토리  형식으로  기록됩니다 .
B/L을  선택한  후  화살표  버튼을  클릭하면  확인할  수  있습니다 .

업무관리  > B_L조회

사용  방법



해상  화물운송 (M.B/L, BL, B_L, 비엘 )의  마스터  화물운송장  정보를  등록 ·수정 ·조회하는  기능으로 , 선적자 ·
consignee·통지처  등  당사자  정보 , 선박 ·항만 ·일정  등  운송  조건 , 화물  상세 (중량 ·부피 ·컨테이너  등 )를
입력하고  저장할  수  있는  통합  관리  화면입니다 .

복사  등록

1. 상단의  C 버튼  클릭
2. Master B/L 검색  후  오른쪽에서  복사할  항목을  선택하고  체크
3. 아이콘  버튼  클릭  → 선택한  상태값  저장
4. 복사할  Master B/L을  더블  클릭  → 선택한  Master B/L 기준으로  복사

신규  등록

업무관리  > M.B_L등록

사용  방법
해상  수입  — Master B/L 먼저  등록



1. 수출  또는  수입  바운드  지정  및  Single / Consol / Co-load 선택
2. Incoterms 설정  후  Master B/L 번호  입력
3. 하단의  B/L 정보  입력
4. Container Type 설정  — LCL, FCL, Bulk 등
5. Container 대수  입력
6. 하단  Container Information에서  Add 버튼  클릭  → 입력한  화물  정보를  기준으로  Container 생성
7. 저장  → Master B/L 신규  등록  완료

해상  수출은  House B/L을  먼저  입력한  후  SR(Shipping Request) 작업을  진행합니다 . House B/L 등록  후
Master B/L의  밑줄  표시된  부분을  더블  클릭하면  Shipping Request 입력  팝업이  표시되고 , 콘솔할  House
B/L을  체크하고  Apply 버튼을  클릭하면  콘솔됩니다 . 이후  Master B/L 번호를  입력하고  저장하면  선택한
House B/L과  Master B/L이  콘솔된  상태로  신규  B/L이  생성됩니다 .

Print 버튼  → 등록된  B/L 양식  선택  → Print. 관세청  수출 /수입  버튼으로  진행  정보와  트래킹  정보를  확인할  수
있습니다 .

항공  AWB 조회  화면에서  Master AWB를  체크
스케줄  버튼  클릭  → Master AWB 기준으로  도착한  항공사의  스케줄  확인

주의사항 : Master AWB 기준으로만  조회되며 , House AWB로  체크했을  경우  스케줄  기능이  적용되지
않습니다 .

B/L 등록  화면에서  엑셀  버튼  클릭  → 컨테이너  엑셀  업로드  팝업
제공된  샘플  파일  다운로드
샘플  양식에  맞춰  데이터  입력
파일  업로드  후  오류  검증
컨테이너  정보란에  컨테이너  정보가  엑셀로  업로드됩니다 .

해상  수출  — House B/L 먼저  등록  후  콘솔

출력

활용  팁
항공  — 스케줄  확인

해상  — 컨테이너  엑셀  업로드



수입 : 관세청에서  선택한  바운드를  클릭하면  수입  화물  진행  정보  확인
수출 : 수출  이행  내역을  건별로  확인

Add Task — B/L 번호  변경
Function — 적하목록  이력  삭제 , 바운드  타입  변경
주의사항 : 해당  건에  대한  정산  및  적하목록  전송이  이루어진  경우 , 바운드  타입  변경  및  B/L
번호  변경이  불가능 합니다 .

하단의  문서  버튼을  클릭하면  B/L 항목의  기본값을  설정할  수  있습니다 . 비고란에  입력된  기준에  따라
기본값이  설정되며 , 기본값은  Master/House에  개별적으로  적용 됩니다 .

상단  Interface 버튼  클릭
수출  면장  정보  일괄  등록  메뉴  선택
프로그램  내  제공되는  샘플  파일  양식에  맞춰  데이터  입력  후  업로드
수출  면장  정보가  B/L Other 탭 에  일괄  등록됩니다 .

Master B/L 화면을  연  후  선택한  House B/L 옆  체크박스  클릭
New House 버튼  클릭  → House B/L 간편  등록

간편  등록은  적하목록  전송 , 실적 , 정산에  필요한  기초적인  내용만  입력하는  기능이며 , B/L 생성에  필요한
세부적인  내용은  제외됩니다 .

사용자별로  간편  등록  기능을  설정할  수  있고 , Master에서  체크박스가  자동으로  체크되도록  설정할  수도
있습니다 . 이  설정은  담당자에게  문의 하셔야  합니다 .

관세청  조회

B/L 화면  마우스  우클릭  기능

B/L 항목  기본값  설정

수출  면장  정보  일괄  등록

수입  B/L 간편  등록

B/L 엑셀  업로드



B/L 조회  화면에서  Monitor 버튼  클릭  → 각  바운드의  엑셀  업로드  메뉴  클릭
기본  제공되는  양식에  맞춰  데이터  입력
엑셀  파일  업로드  → 체크  버튼  클릭  → Create 버튼  클릭
업로드된  데이터는  아래의  MCube 버튼  클릭  → BL Receive From 선택
바운드  설정  및  날짜  지정  후  조회  → 수출입  엑셀  업로드가  완료된  건  조회
업로드된  건을  체크한  후  오류  검증  → BL 자료  생성  버튼  클릭  → 완료

Document 화면에서  Arrival Notice 화면으로  이동
조회  클릭  → 입력된  B/L 조회
선택한  B/L들을  체크하고  그룹  일자  지정  후  확정  > Yes 클릭  → A/N 처리  여부가  Yes로  변경
처리된  건에  대해  일괄적으로  출력물을  출력할  수  있습니다 .

A/N 일괄  처리



화물운송장 (House Bill of Lading, H.B/L, BL, B_L, 비엘 ) 등록  및  조회를  위한  핵심  업무  화면으로 , 선적자 ·
수하인 ·통지처  정보 , 선박  및  항만  정보 , 화물  상세  내역  등을  입력 ·수정하고 , 수출용  B/L 발행을  위한  모든
필수  데이터를  한눈에  관리할  수  있도록  설계되었습니다 .

1. Master B/L 하위에  등록하려면  New가  아닌  New House 버튼  클릭
2. House B/L 번호  및  필요한  정보  입력  (Master B/L 기준  값이  자동  반영되며  필요  시  직접  수정 )
3. 저장  → Master B/L에  콘솔된  House B/L 생성
4. House B/L이  여러  건이면  New House 버튼으로  계속  추가

House B/L 복사 : 상단  C 버튼이  아닌  Shipper 또는  Consignee 옆의  작은  S 버튼을  클릭합니다 . 복사할
House B/L을  선택하면  그  데이터가  현재  House B/L로  복사됩니다 .

업무관리  > H.B_L등록

사용  방법
House B/L 등록  (Master B/L 하위 )



1. 해상  업무관리  > Shipping Request에서  조회  → Master B/L 정보  표시
2. Master B/L을  체크하면  콘솔된  House B/L 목록이  오른쪽에  표시됨
3. 콘솔을  해제할  House B/L을  체크하고  Deconsol 버튼  클릭
4. 해제된  House B/L은  하단  화살표  버튼을  클릭하면  아직  콘솔되지  않은  목록에  표시됩니다

Master B/L과  House B/L을  체크한  후  Console 버튼을  클릭하면  다시  콘솔됩니다 .

콘솔  해제 (Deconsol) / 재콘솔



해상  화물운송 (B/L)의  수정 (Amend) 등록을  위한  업무  화면으로 , 선적자 ·수취인 ·통지인  등  주요  당사자  정보 ,
선박  및  항만  정보 , 화물  상세  내역  등을  입력 ·수정하여  화물운송장 (B/L)을  갱신하는  기능을  제공합니다 .

업무관리  > Amend등록



해상  화주 (Shipper)의  선적  요청 (Shipping Request)을  등록 ·조회하고 , 컨솔 (Consol) 화물  정보를  연계
관리하는  포워더의  핵심  업무  화면입니다 .

업무관리  > Shipping Request



해상  화주 (B/L)의  출력  정보를  조회하고  관리하는  기능으로 , B/L 번호 , 선명 , 출발 /도착항 , 수량  등  핵심  정보를
일람으로  제공하며 , 각  항목을  클릭해  상세  내용을  확인하거나  수정할  수  있는  포워더  관리  모듈의  핵심  업무
화면입니다 .

Print 버튼  → 프로그램에  등록된  B/L 양식  선택  → Print
관세청  수출 /수입  버튼  → 수입  화물  진행  정보와  트래킹  정보  확인
여러  B/L을  선택한  후  B/L 일괄  변경  기능으로  한  번에  변경  가능
대외  문서  — Print 버튼  옆의  문서  버튼을  클릭하여  건별  출력

업무관리  > B_L출력

사용  방법



해상  화물  운송  관련  컨테이너  및  B/L 정보를  조회하고  관리하는  기능입니다 .
입력된  조건에  따라  컨테이너  번호 , 선적 /입항  일자 , 화주 , 운송  수단  등  핵심  정보를  테이블로  표시하며 ,
각  항목별  상세  데이터 (중량 , 부피 , TEU 등 )를  확인하고  실시간으로  갱신할  수  있습니다 .

업무관리  > Container List



컨테이너별  운송  정보를  조회하고 , 파일  번호 , 화주 , 컨테이너  번호 , 운임조건 , 품명  등  핵심  물류  데이터를
한눈에  확인할  수  있는  컨테이너  목록  관리  기능입니다 .

업무관리  > Container
List(KCC)



수입 (H.B/L) 해운선하증권의  간편  등록을  위한  정보  입력  및  관리  화면으로 , 선적 /하역지 , 화주 /수취인 /알림처 ,
화물  정보 , 컨테이너  정보 , 기타  운송  조건  등을  한눈에  입력하고  조회할  수  있도록  구성되어  있습니다 .

업무관리  > H.B_L 간편등록
(IMP)



해상  화물  운송  관련  B/L(선하증권 ) 정보를  통합  관리하는  기능으로 , 컨테이너  목록을  조회하고  각  건의  운송
조건 , 송하인 ·수하인 , 파트너사 , 정산  정보  등을  한눈에  확인할  수  있습니다 .

업무관리  > B_L업무통합



해상의  화물  도착  통지 (Arrival Notice) 정보를  조회하고 , 수하인 ·선명 ·항차  등  주요  운송  정보를  한눈에
확인할  수  있는  화면입니다 .

업무관리  > DOCUMENT >
Arrival Notice



화물선적  목록 (Master B/L)과  하위  선적  목록 (House B/L)을  함께  조회하고 , PDF 다운로드나  PRE-ALERT
발송  등  문서  관련  작업을  수행하는  포워더  관리용  화물선적  관리  화면입니다 .

출력물  탭  선택  후  조회  → 아직  처리되지  않은  B/L 목록  표시
출력할  B/L 체크
그룹  일자  지정  후  확인  클릭  → 출력물  발행
발행된  출력물은  처리  여부가  Yes로  변경되며  No 목록에서  Yes 목록으로  이동

업무관리  > DOCUMENT >
Cargo Manifest

사용  방법
출력물  발행



처리된  출력물을  여러  건  선택한  후  프린트  버튼을  클릭하면  일괄  출력됩니다 .

펜촉  버튼 을  클릭하면  명판과  서명을  추가하여  출력할  수  있습니다 .

B/L 등록  화면에서  출력하는  출력물은  B/L별  건별  출력 , 일괄로  출력하려면  해상  업무관리  > Document
에서  출력합니다 .

일괄  출력



해상  화물  운송  관련  수정  요청 (Correction Notice)을  등록 ·조회 ·관리하는  기능으로 , B/L 번호 , 출발항 /도착항 ,
화주 , 선명  등  핵심  정보를  기반으로  수정  내역을  체계적으로  관리합니다 .

업무관리  > DOCUMENT >
Correction Notice



해상  화물  운송  관련  Delivery Order(선하증권 ) 정보를  조회하고  관리하는  기능입니다 .
HBL/MBL 번호 , 처리  여부 , 날짜  범위  등  조건으로  검색하며 , Shipper, Consignee, Type 등  주요  정보를
테이블로  표시합니다 .
데이터는  등록 , 수정 , 취소 , 확인  등의  작업을  통해  관리되며 , PDF/File 첨부  및  관세청  연동  기능도  포함됩니다
.

출력물  탭  선택  후  조회  → 아직  처리되지  않은  B/L 목록  표시
출력할  B/L 체크
그룹  일자  지정  후  확인  클릭  → 출력물  발행

업무관리  > DOCUMENT >
Delivery Order

사용  방법
출력물  발행



발행된  출력물은  처리  여부가  Yes로  변경되며  No 목록에서  Yes 목록으로  이동

처리된  출력물을  여러  건  선택한  후  프린트  버튼을  클릭하면  일괄  출력됩니다 .

펜촉  버튼 을  클릭하면  명판과  서명을  추가하여  출력할  수  있습니다 .

B/L 등록  화면에서  출력하는  출력물은  B/L별  건별  출력 , 일괄로  출력하려면  해상  업무관리  > Document
에서  출력합니다 .

일괄  출력



해상  화주의  수출  ISF(Import Security Filing) 정보를  조회하고  관리하는  기능입니다 .
수출  화주별 , 운송장  번호 , 제조사  등  조건으로  데이터를  필터링하고 ,
B/L 번호 , E.T.D, P.O.L 등  핵심  정보를  일람으로  확인하며 ,
새로고침 , 설정 , 닫기  등  기본  조작을  지원합니다 .

업무관리  > DOCUMENT >
Export ISF



해상  화물  운송  시  무료  사용  기간 (Free Time)을  요청하거나  관리하기  위한  문서  양식  화면입니다 .
사용자가  Free Time 요건을  등록 ·조회할  수  있으며 , 관련  정보 (예 : B/L 번호 , 출발 /도착항 , 처리  여부  등 )를
입력하고  결과를  확인합니다 .

업무관리  > DOCUMENT >
Free Time요청서



화물  픽업  및  인도  지시 (Pickup & Delivery Instruction)를  등록 ·조회 ·관리하는  기능으로 , B/L 번호 , 오더일자 ,
담당자  등  조건으로  검색하고  결과를  테이블  형태로  표시합니다 . 각  항목은  PDF/File 첨부 , 관세정 , RMK, 주소
등  상세  정보를  포함하며 , 담당자  및  연락처  관리도  가능합니다 .

업무관리  > DOCUMENT >
Pickup & Delivery Instruction



해상  화물의  인도  증명서 (Proof of Delivery) 목록을  조회하고  관리하는  기능입니다 . 각  건별로  파트너 ,
입출항일 , B/L 번호  등  핵심  정보를  한눈에  확인하며 , PDF/File 첨부  파일을  열람하거나  상세  정보를  조회할  수
있습니다 .

업무관리  > DOCUMENT >
Proof of Delivery



해상  화주 (선사 )가  선하증권 (B/L)을  반납 (수령 )할  때  발생하는  Surrender Request를  등록 ·조회 ·관리하는
기능입니다 .
포워더가  선사에게  B/L 반납을  요청하거나 , 이미  처리된  반납  건을  확인하고  추적할  수  있는  핵심  업무
화면입니다 .

업무관리  > DOCUMENT >
Surrender Request



Warehouse Information Notice 화면은  해상  화물의  창고  정보  등록  및  관리를  위한  기능으로 , 화주사명 ,
연락처 , 팩스 , 배송상호  등  핵심  정보를  입력 ·조회할  수  있는  목록  기반의  데이터  관리  화면입니다 .

업무관리  > DOCUMENT >
Warehouse Information
Notice



해상  화물의  선적  현황을  조회하고 , 송하인 ·수하인 ·포트 ·선적모드 ·B/L 상태  등  핵심  정보를  일람으로  확인하는
기능입니다 . House B/L별  수량과  컨테이너  번호도  함께  표시되어  실시간  물류  추적  및  관리에  활용됩니다 .

업무관리  > DOCUMENT >
선적현황


