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회계의  일반관리비  등록방법  문의

※ 일반관리비  등록  전  사용할  회계계정과  관리항목을  설정한  후  전표를  신규  등록해야  합니다 .

1. MENU → AIS → 기본정보  → 계정조회  메뉴로  이동합니다 .
2. 일반관리비에  사용할  회계계정을  확인하고 , 사용할  계정이  없는  경우  신규  등록합니다 .
3. MENU → AIS → 기본정보  → 계정별관리항목설정  메뉴로  이동합니다 .
4. 일반관리비  계정을  조회한  후  관리항목설정  → 계산서항목설정  버튼을  클릭하여  필요한  항목을

적용합니다 .
5. MENU → AIS → 전표관리  → 전표승인  메뉴로  이동합니다 .
6. 신규등록을  클릭하여  차변과  대변  계정을  확인한  후  전표를  입력합니다 .
7. 일반관리비  계정 , 차 ·대변 , 거래처코드를  입력하고  오른쪽  관리항목의  필요한  정보를  입력합니다 .
8. 상대계정의  차 ·대변  금액을  입력한  후  저장합니다 .

일반관리비에  사용할  회계계정이  등록되어  있지  않은  경우  계정조회  메뉴에서  먼저  신규  등록해야
합니다 .
전표  입력  전  해당  일반관리비  계정의  관리항목  및  계산서항목  설정  여부를  확인해  주세요 .
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