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사원코드  등록  문의

※ 사원코드  신규  등록은  IT Manager 권한이  있는  사원만  가능합니다 . 비밀번호는  영문 , 숫자 , 특수기호를
포함하여  8자리  이상으로  설정해야  하며  연속되는  번호는  사용할  수  없습니다 .

처리방법  :

1. MENU → 시스템관리  → BASIC CODE → 사원코드  메뉴  로  이동합니다 .
2. NEW 버튼을  클릭합니다 .
3. Employee ID, User Name(한글 ), User Name(Eng), Initial Name을  입력합니다 .
4. Mail, User ID, Password를  입력합니다 .
5. Password는  영문 , 숫자 , 특수기호를  포함하여  8자리  이상으로  설정하며  연속되는  번호는  사용하지

않습니다 .
6. Tel, Fax, Branch(Office), Employee Kind 및  해당되는  항목을  입력합니다 .
7. 입력한  내용을  확인한  후  저장합니다 .
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