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화주  신규  등록문의

※ 화주  신규  등록은  시스템관리  → BASIC CODE → 업체코드 (Customer) 메뉴에서  등록할  수  있습니다 .
사업자와  개인  화주에  따라  입력  항목이  다르므로  구분하여  등록해  주세요 .

처리방법  :

1. MENU → 시스템관리  → BASIC CODE → 업체코드 (Customer) 메뉴  로  이동합니다 .
2. NEW 버튼을  클릭한  후  Company Type에서  C.화주를  선택합니다 .
3. 상단에는  세금계산서  발행에  필요한  한글  정보를  등록합니다 .
4. 사업자인  경우  Domestic / YES(Corporation)를  선택하고  사업자등록번호 , 대표자 , 주소 , 업태 ,

종목을  등록합니다 .
5. 개인  화주인  경우  Domestic / NO(Corporation)를  선택하고  주민등록번호 , 화주명 , 주소를

등록합니다 .
6. 개인  화주의  경우  업태와  종목도  필수  항목이므로  해당  내용이  없으면  점 (.)을  입력합니다 .
7. 왼쪽  하단에  영문  상호와  영문  주소를  등록합니다 .
8. 입력한  내용을  확인한  후  저장합니다 .
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