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청구서  수동  발행방법  문의 (B/L이  따로  없을시 )

※ B/L이  별도로  없는  경우  채권관리  → 매출정산  → 청구서발행 (수동 ) 메뉴에서  청구서를  직접  작성하여
발행할  수  있습니다 .

1. MENU → 채권관리  → 매출정산  → 청구서발행 (수동 ) 메뉴  로  이동합니다 .
2. NEW 버튼을  클릭합니다 .
3. 정산처 , 정산일자  및  하단의  청구내용등  추가항목을  작성합니다 .
4. 입력한  내용을  확인한  후  저장합니다 .(저장과  동시에  청구서발행이  됩니다 )
5. 저장된  청구내역을  기준으로  세금계산서  발행이  가능합니다 .
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